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Правила приема граждан
в муниципальное бюджетное образовательное 

учреждение муниципального образования "Город Архангельск" 

"Открытая (сменная) общеобразовательная школа" 

1. В 5–11(12) классы муниципального бюджетного образовательного учреждения муниципального образования "Город Архангельск" "Открытая (сменная) общеобразовательная школа" (далее – Учреждение) принимаются все желающие граждане, достигшие  возраста 15 лет.
Предельный возраст обучающихся для получения основного общего и среднего (полного) общего образования не ограничивается.
Преимущественное право на зачисление в Учреждение представляется гражданам, которые проживают на территории, закрепленной за Учреждением (далее - закрепленная территория), и имеющим право на получение общего образования (далее - закрепленные лица). 
2.  Прием несовершеннолетних граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) детей на имя директора Учреждения при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации.

2.1. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

2.2. Родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют следующие документы:

оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

оригинал документа, подтверждающего проживание ребенка на закрепленной территории (для закрепленных лиц);

личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее;

документ  государственного образца  об основном общем образовании (для обучения на ступени среднего (полного) общего образования);

заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для специальных (коррекционных) классов).
При отсутствии личного дела зачисление граждан во все классы производится на основе фактических знаний, определяемых с помощью промежуточной (диагностической) аттестации, проводимой в Учреждении.

2.3. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
 3. При поступлении в Учреждение совершеннолетние граждане представляют на имя директора Учреждения заявление о приеме при предъявлении оригинала  документа, удостоверяющего личность заявителя, либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации. 

3.1. Совершеннолетний гражданин дополнительно предъявляет следующие документы:

оригинал документа, подтверждающего проживание гражданина на закрепленной территории (для закрепленных лиц);

документ государственного образца  об основном общем образовании (для обучения на ступени среднего (полного) общего образования);

заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для специальных (коррекционных) классов).

3.2. Совершеннолетние граждане имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья.
3.3. Иностранные граждане и лица без гражданства, не зарегистрированные на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
3.4. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
3.5. Совершеннолетние граждане, не имеющие основного общего образования, представляют сведения о промежуточной аттестации из учреждения - справку, заверенную подписью директора и печатью учреждения. Совершеннолетние граждане, ранее обучавшиеся в учреждениях начального или среднего профессионального образования, дополнительно к вышеперечисленным документам представляют справку с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам. 
3.6. При отсутствии документов, подтверждающих уровень образования, зачисление совершеннолетних граждан во все классы производится на основе фактических знаний, определяемых с помощью промежуточной (диагностической) аттестации, проводимой в Учреждении. 

4. Прием заявлений и зачисление в Учреждение производится, как правило, до начала учебного года.

5. При наличии свободных мест в течение учебного года возможен дополнительный прием граждан в Учреждение с учетом пройденного ими программного материала. 
6. Прием в 5-9 классы  Учреждения несовершеннолетних граждан, оставивших другие учреждения, подведомственные департаменту образования мэрии города Архангельска, или исключенных из них по достижению возраста 15 лет и не получивших основное общее образование, осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) детей на имя директора Учреждения при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации.

Родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют следующие документы:

направление департамента образования мэрии города Архангельска, выданное родителям (законным представителям) ребенка на основании заявления родителей (законных представителей) ребенка на имя директора департамента образования мэрии города Архангельска, постановления комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав соответствующего территориального округа мэрии города Архангельска;

оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося); 

оригинал документа, подтверждающего проживание ребенка на закрепленной территории (для закрепленных лиц);

личное дело обучающегося, выданного учреждением, в котором он обучался ранее;

заключение  психолого-медико-педагогической комиссии (для специальных (коррекционных) классов).
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
  Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
При отсутствии личного дела зачисление граждан во все классы производится на основе фактических знаний, определяемых с помощью промежуточной (диагностической) аттестации, проводимой в Учреждении.

7. Директор Учреждения имеет право отказать в приеме в Учреждение гражданам только в случае отсутствия свободных мест. "Свободными" являются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 обучающихся.
8. Граждане при отказе в приеме в Учреждение вправе обратиться в департамент образования мэрии города Архангельска с целью определения в другое учреждение.

9. Зачисление в Учреждение осуществляется на основании приказа директора Учреждения в течение 7 рабочих дней, который доводится до сведения совершеннолетних граждан и родителей (законных представителей) детей.

10. При приеме гражданина в Учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом Учреждения, лицензией на осуществление  образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, основными общеобразовательными программами, реализуемыми Учреждением, постановлением мэрии города Архангельска о закрепленной территории и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Факт ознакомления фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью.
11. Подписью совершеннолетних граждан, родителей (законных представителей) детей фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

12. Документы, представленные совершеннолетними гражданами, родителями (законными представителями) детей при поступлении граждан в Учреждение, регистрируются в журнале приема заявлений. 

После регистрации заявления совершеннолетнему гражданину, родителям (законным представителям) ребенка выдается расписка в получении документов, содержащая, следующую информацию:

регистрационный номер заявления о приеме граждан в Учреждение;

перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью данного Учреждения;

сведения о сроках уведомления о зачислении граждан в Учреждение;

контактные телефоны для получения информации;

телефон департамента образования мэрии города Архангельска.
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